
AZIENDA SANITARIA PROVINCIALE DI PALERMO - SCHEDA PROCEDIMENTI ex art. 35, D.Lgs. 33/2013 UOC COORDINAMENTO AMMINISTRATIVO PRESIDI OSPEDALIERI INGRASSIA E VILLA DELLE GINESTRE E TERRITORIALI  AREA  3

Direttore Dott. Gioacchino Iraci

DELIBER

A
DETERMINA

ATTO 

IN 

FORMA 

LIBERA

Riconoscimento benefiici L 

104/1192 per se stessi/per 

altri  

Art. 33 art.42 L.104/92 - Circ. 13 /2010 -

Funzione  Pubblica 183/2010 art.24 -D.Lgs 

81/08

UOC Coordinamento Amm.vo Area 3 c/o 

P.O. Ingrassia, Corso Calatafimi 1002, 

90141 Palermo                           tel.091 

7033977 – 3481                          email: 

daingrassia@asppalermo.org                               

Dott.ssa Lidia Maugeri - Responsabile UOS 

Facility Management c/o UOC Coordinamento 

Amm. Area 3 - Palermo   

lidia.maugeri@asppalermo.org  tel 091 7033481

Proposta determina del 

Direttore Coordinamentro 

Amm. entro 30 gg. dal 

ricevimento istanza

Dott.ssa Antonina Agnello Direttore 

della UOC Trattamento Economico e 

Previdenziale delle Risorse Umane 

Azienali Dipartimento Risorse Umane 

PALERMO tel 091/7033949 

gru.segreteria@asppalermo.org

X Entro 60 gg NO telefoniche

Tut. Amm.: Resposabile 

Provvedimento. Tut. 

Giur.: Giudice Ordinario 

e/o Amministrativo

Dr. Gioacchino Iraci Direttore  UOC Coordinamento 

Amm.vo Area 3 c/o P.O. Ingrassia, Corso Calatafimi 

1002, 90141 Palermo -tel.091 7033977   email: 

daingrassia@asppalermo.org  

Congedo retribuitivo 
Art. 42 comma 5 D.Lgs 151, come modificato, 

da ultimo, dal D.Lgs. 105/2022; Sentenza corte 

Costituzionale 19 del 26/01/2009 e del D.Lgs 

119/2011

UOC Coordinamento Amm.vo Area 3 c/o 

P.O. Ingrassia, Corso Calatafimi 1002, 

90141 Palermo                           tel.091 

7033977 – 3481                          email: 

daingrassia@asppalermo.org                               

Dott.ssa Lidia Maugeri - Responsabile UOS 

Facility Management c/o UOC Coordinamento 

Amm. Area 3 - Palermo   

lidia.maugeri@asppalermo.org  tel 091 7033481

Proposta determina del 

Direttore Coordinamentro 

Amm. entro 30 gg. dal 

ricevimento istanza

Dott.ssa Antonina Agnello Direttore 

della UOC Trattamento Economico e 

Previdenziale delle Risorse Umane 

Azienali Dipartimento Risorse Umane 

PALERMO tel 091/7033949 

gru.segreteria@asppalermo.org

X
60 gg. dalla 

presentazione 

dell'istanza

NO telefoniche telefoniche

Tut. Amm.: Resposabile 

Provvedimento Tut. 

Giur.: Giudice Ordinario 

e/o Amministrativo

Dr. Gioacchino Iraci Direttore  UOC Coordinamento 

Amm.vo Area 3 c/o P.O. Ingrassia, Corso Calatafimi 

1002, 90141 Palermo -tel.091 7033977   email: 

daingrassia@asppalermo.org  

Interdizione per maternità
Art. 7, co. 6 del D.Lgs n. 151/2001 e s.m.i.

UOC Coordinamento Amm.vo Area 3 c/o 

P.O. Ingrassia, Corso Calatafimi 1002, 

90141 Palermo                           tel.091 

7033977 – 3481                          email: 

daingrassia@asppalermo.org                               

Dott.ssa Lidia Maugeri - Responsabile UOS 

Facility Management c/o UOC Coordinamento 

Amm. Area 3 - Palermo   

lidia.maugeri@asppalermo.org  tel 091 7033481

Proposta determina del 

Direttore Coordinamentro 

Amm. entro 30 gg. dal 

ricevimento istanza

Dr. Giuseppe Campisi  Direttore della 

UOC Stato Giuridico 

Programmazione Acquisizione 

Risorse Umane PALERMO  tel  

091/7033949 

gru.segreteria@asppalermo.org

X

60 giorni dalla 

ricezione del Decreto 

dell'Ispettorato del 

Lavoro

NO telefoniche

Tut. Amm.: Resposabile 

Provvedimento Tut. 

Giur.: Giudice Ordinario 

e/o Amministrativo

Dr. Gioacchino Iraci Direttore  UOC Coordinamento 

Amm.vo Area 3 c/o P.O. Ingrassia, Corso Calatafimi 

1002, 90141 Palermo -tel.091 7033977   email: 

daingrassia@asppalermo.org  

Interdizione per maternità pre-

partum                                  
Art. 16 e 17 del D.Lgs n. 151/2001 e s.m.i.

UOC Coordinamento Amm.vo Area 3 c/o 

P.O. Ingrassia, Corso Calatafimi 1002, 

90141 Palermo                           tel.091 

7033977 – 3481                          email: 

daingrassia@asppalermo.org                               

Dott.ssa Lidia Maugeri - Responsabile UOS 

Facility Management c/o UOC Coordinamento 

Amm. Area 3 - Palermo   

lidia.maugeri@asppalermo.org  tel 091 7033481

Proposta determina del 

Direttore Coordinamentro 

Amm. entro 30 gg. dal 

ricevimento istanza

Dr. Giuseppe Campisi  Direttore della 

UOC Stato Giuridico 

Programmazione Acquisizione 

Risorse Umane PALERMO  tel  

091/7033949 

gru.segreteria@asppalermo.org

X

60 gg dalla ricezione 

della certificazione 

dell'Ufficio Medico-

Legale Aziendale

NO telefoniche

Tut. Amm.: Resposabile 

Provvedimento. Tut. 

Giur.: Giudice Ordinario 

e/o Amministrativo

Dr. Gioacchino Iraci Direttore  UOC Coordinamento 

Amm.vo Area 3 c/o P.O. Ingrassia, Corso Calatafimi 

1002, 90141 Palermo -tel.091 7033977   email: 

daingrassia@asppalermo.org  

Astensione obbligatoria per 

maternità art.16 e 17 del D.lgs n. 151 del 26/03/2011

UOC Coordinamento Amm.vo Area 3 c/o 

P.O. Ingrassia, Corso Calatafimi 1002, 

90141 Palermo                           tel.091 

7033977 – 3481                          email: 

daingrassia@asppalermo.org                               

Dott.ssa Lidia Maugeri - Responsabile UOS 

Facility Management c/o UOC Coordinamento 

Amm. Area 3 - Palermo   

lidia.maugeri@asppalermo.org  tel 091 7033481

Proposta determina del 

Direttore Coordinamentro 

Amm. entro 30 gg. dal 

ricevimento istanza

Dr. Giuseppe Campisi  Direttore della 

UOC Stato Giuridico 

Programmazione Acquisizione 

Risorse Umane PALERMO  tel  

091/7033949 

gru.segreteria@asppalermo.org

X
60 gg dalla ricezione 

della certificazione di 

nascita del figlio

NO telefoniche

Tut. Amm.: Resposabile 

Provvedimento. Tut. 

Giur.: Giudice Ordinario 

e/o Amministrativo

Dr. Gioacchino Iraci Direttore  UOC Coordinamento 

Amm.vo Area 3 c/o P.O. Ingrassia, Corso Calatafimi 

1002, 90141 Palermo -tel.091 7033977   email: 

daingrassia@asppalermo.org  

Congedo parentale
Art. 32 D.Lgs 151/01 e ss.mm.ii.

UOC Coordinamento Amm.vo Area 3 c/o 

P.O. Ingrassia, Corso Calatafimi 1002, 

90141 Palermo                           tel.091 

7033977 – 3481                          email: 

daingrassia@asppalermo.org                               

Dott.ssa Lidia Maugeri - Responsabile UOS 

Facility Management c/o UOC Coordinamento 

Amm. Area 3 - Palermo   

lidia.maugeri@asppalermo.org  tel 091 7033481

Proposta determina del 

Direttore Coordinamentro 

Amm. entro 30 gg. dal 

ricevimento istanza

Dr. Giuseppe Campisi  Direttore della 

UOC Stato Giuridico 

Programmazione Acquisizione 

Risorse Umane PALERMO  tel  

091/7033949 

gru.segreteria@asppalermo.org

X
60 gg dalla 

presentazione 

dell'istanza

NO telefoniche

Tut. Amm.: Resposabile 

Provvedimento. Tut. 

Giur.: Giudice Ordinario 

e/o Amministrativo

Dr. Gioacchino Iraci Direttore  UOC Coordinamento 

Amm.vo Area 3 c/o P.O. Ingrassia, Corso Calatafimi 

1002, 90141 Palermo -tel.091 7033977   email: 

daingrassia@asppalermo.org  

Malattia figlio 
Art.47 del D.Lgs n. 151 del 26/03/2001 e 

ss.mm.ii.

UOC Coordinamento Amm.vo Area 3 c/o 

P.O. Ingrassia, Corso Calatafimi 1002, 

90141 Palermo                           tel.091 

7033977 – 3481                          email: 

daingrassia@asppalermo.org                               

Dott.ssa Lidia Maugeri - Responsabile UOS 

Facility Management c/o UOC Coordinamento 

Amm. Area 3 - Palermo   

lidia.maugeri@asppalermo.org  tel 091 7033481

proposta di determina del 

Direttore UOC Direzione 

Amministrativa Area Pa 3 

P.O. Ingrassia              entro 

30 gg.

Dr. Giuseppe Campisi  Direttore della 

UOC Stato Giuridico 

Programmazione Acquisizione 

Risorse Umane PALERMO  tel  

091/7033949 

gru.segreteria@asppalermo.org

X
60 gg dalla 

presentazione 

dell'istanza

NO telefoniche

Tut. Amm.: Resposabile 

Provvedimento. Tut. 

Giur.: Giudice Ordinario 

e/o Amministrativo

Dr. Gioacchino Iraci Direttore  UOC Coordinamento 

Amm.vo Area 3 c/o P.O. Ingrassia, Corso Calatafimi 

1002, 90141 Palermo -tel.091 7033977   email: 

daingrassia@asppalermo.org  

Assenze per malattia ed 

adempimenti retributivi 

Art . 56, CCNL Comparto 2019/2021,  art. 41 

CCNL Area Sanità 2016/2018; art. 20, CCNL 

AREA Funzioni Locali 2016/2018 per Dirigenti 

Amm., Tecnici e Professionali ; DPR 171/2011

UOC Coordinamento Amm.vo Area 3 c/o 

P.O. Ingrassia, Corso Calatafimi 1002, 

90141 Palermo                           tel.091 

7033977 – 3481                          email: 

daingrassia@asppalermo.org                               

Dott.ssa Lidia Maugeri - Responsabile UOS 

Facility Management c/o UOC Coordinamento 

Amm. Area 3 - Palermo   

lidia.maugeri@asppalermo.org  tel 091 7033481

Nota di trasmissione al 

Dipartimento Risorse 

Umane

Dr. Giuseppe Campisi  Direttore della 

UOC Stato Giuridico 

Programmazione Acquisizione 

Risorse Umane PALERMO  tel  

091/7033949 

gru.segreteria@asppalermo.org

telefoniche

Tut. Amm.: Resposabile 

Provvedimento. Tut. 

Giur.: Giudice Ordinario 

e/o Amministrativo

Direttore Amministrativo ASP Palermo Via Giacomo 

Cusmano n. 24 Palermo  tel. 091.7032302 - telefax 

091.7032044.  e-mail:  direzioneamministrativa 

@asppalermo.org

Controllo presenze del 

Personale Sistema WHR - 

Dedalus

per PERSONALE DEL

P.O. E DIPARTIMENTI VARI

CCNL e Regolamento Aziendale

UOC Coordinamento Amm.vo Area 3 c/o 

P.O. Ingrassia, Corso Calatafimi 1002, 

90141 Palermo                           tel.091 

7033977 – 3481                          email: 

daingrassia@asppalermo.org                               

Sig. Carrozza Francesco Operatore Tecnico 

CED/Sig.ra Incardona Rita Operatore Tecnico 

CED

Tel .09170345252 email: 

francescocarrozza@asppalermo.org                         

rita.incardona@asppalermo.org          PER VILLA 

DELLE GINESTRE: sig. Francesco La Cavera , 

coadiutore amm., tel 0917034160 mail 

francesco.lacavera@asppalermo.org                       

x mensile si telefoniche

Tut. Amm.: Resposabile 

Provvedimento. Tut. 

Giur.: Giudice Ordinario 

e/o Amministrativo

Direttore Amministrativo ASP Palermo Via Giacomo 

Cusmano n. 24 Palermo

tel. 091.7032302 - telefax 091.7032044. e-mail: 

direzioneamministrativa@asppalermo.org

Autorizzazione e caricamento 

Incarico Extraofficium su 

PERLA PA

Art. 53 D.L. n. 165/2001 e s.m.i. - regolamento 

aziendale in materia di autorizzazioni allo 

svolgimento di incarichi extraofficium, approvato 

con Delibera n. 188/2014

UOC Direzione Sanitaria P.O. Ingrassia 

Palermo Corso Calatafimi 1002

90141 Palermo

tel.091 7033619 –

fax 7033803 – email: 

dsingrassia@asppalermo.org

Dott.ssa Antonella Scaffidi

Coll.re Amm.vo Prof.le Direzione Medica

Tel. 0917034555 e-mail: 

dsngrassia@asppalermo.org;     PER VILLA 

DELLE GINESTRE: sig. Francesco La Cavera , 

coadiutore amm., tel 0917034160 mail 

francesco.lacavera@asppalermo.or

Dr. Antonino Di Benedetto Direttore 

Sanitario

P.O. Ingrassia

tel 0917033619 e-mail 

dsingrassia@asppalermo.org

x

Autorizzazione entro 

30 gg,; caricamento su 

PERLAPA entro  15 

gg.

NO telefoniche

Tut. Amm.: Resposabile 

Provvedimento. Tut. 

Giur.: Giudice Ordinario 

e/o Amministrativo

Direttore Sanitario

Asp Palermo

Via Giacomo Cusmano n. 24 - Palermo

Tel. 091.7032330/2402 – telefax 

091.7032039/2395. email: 

direzionesanitaria@asppalermo.org

Direttore Amministrativo ASP Palermo

Via Giacomo Cusmano n. 24 – Palermo

Tel. 091.7032302 - telefax 091.7032044. e-mail: 

Sede: Corso Calatafimi 1002 - TEL. 091 7033481  

ORARIO RICEVIMENTO     tutti i giorni dal lunedì al venerdì,dalle 9:00 alle  13:00

PROCEDIMENTO  RIFERIMENTI NORMATIVI

UFFICIO CUI PRESENTARE 

L'EVENTUALE L'ISTANZA  E/O 

CHIEDERE INFORMAZIONI 

(Indirizzo,Tel ed e-mail), ex art. 35, c. 

1, lett. e

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

(L.241/90) e UFFICIO DELl'ISTRUTTORIA E 

DEL PROCEDIMENTO (D.lgs 33/13, art. 35, 

LETT. b,c)

Denominazione e recapiti Tel ed e-mai 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

(L.241/90)FFICIO DELl'ISTRUTTORIA E DEL 

PROCEDIMENTO (D.lgs 33/13, art. 35, LETT. 

b,c)

TIPOLOGIA di 

DOCUMENTO PRODOTTO 

e TEMPI

SOGGETTO GIURIDICO 

COMPETENTE ALL'ADOZIONE 

DEL PROVVEDIMENTO FINALE (se 

diverso) Nominativo del 

Responsabile, Tel ed e-mail, ex 

art. 35, c. 1, lett. c

MODALITA' ED 

INFORMAZIONI PER 

EVENTUALI 

PAGAMENTI, ex art. 

35, c. 1, lett. l

TITOLARE POTERE SOSTITUTIVO

Nominativo e recapiti Tel ed e-mailex art. 35, c. 

1, lett. m

Ambito Gestione delle Risorse Umane

TERMINE 

CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO ex 

art. 35, c 1, lett. f

STRUMENTI DI 

TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE, ex 

art. 35, c. 1, lett. h

MODALITA' PER 

OTTENERE INFORMAZIONI 

DA PARTE DEGLI 

INTERESSATI (per i 

procedimenti che li 

riguardino), ex art. 35, c. 1, 

lett. e

TIPOLOGIA DI PROVVEDIMENTO POSSIBILITA' DI 

SOSTITUZIONE DEL 

PROVVEDIMENTO FINALE  

CON AUTOCERTIFICAZIONE 

OPPURE CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO CON 

SILENZIO ASSENSO, ex art. 

35, c 1, lett g



Gestione e liquidazione 

competenze accessorie con 

sistema WHR DEDALUS

CCNL Area Sanità 2016/2018, art. 26 (guardie), 

art. 27 (pronta disponibilità);  CCNL Comparto 

Sanuità 2019/2021 , artt. 47 (straordinario), art. 

106 (indennità di turno, servizio notturno  e 

festivo), art. 107, c.2 e 4 (indennità particolari)

UOC Coordinamento Amm.vo Area 3 c/o 

P.O. Ingrassia, Corso Calatafimi 1002, 

90141 Palermo                           tel.091 

7033977 – 3481                          email: 

daingrassia@asppalermo.org                               

Sig.ra Simoncini, Coll. Amm.   c/o UOC Direzione 

Amministrativa Area Pa 3 P.O. Ingrassia tel.  

0917034508 mail 

francesca.simincini@asppalermo.org

Dott.ssa Antonina Agnello Direttore 

della UOC Trattamento Economico e 

Previdenziale delle Risorse Umane 

Azienali Dipartimento Risorse Umane 

PALERMO tel 091/7033949 

gru.segreteria@asppalermo.org

X
Entro giorno 8 del 

mese successivo a 

quello di competenza

NO telefoniche

Tut. Amm.: Resposabile 

Provvedimento. Tut. 

Giur.: Giudice Ordinario 

e/o Amministrativo

Direttore Amministrativo ASP Palermo Via Giacomo 

Cusmano n. 24 Palermo

tel. 091.7032302 - telefax 091.7032044. e-mail: 

direzioneamministrativa@asppalermo.org

Aspettativa senza assegni 

Comparto/Dirigenza

Per motivi di cui all'art.1 2, c 1, c. 8, lett.a,b,c 

CCNL integrativo CCNL Comparto Sanità 

20/09/2001; art. 12, commi 1 e 10, CCNL Area 

Sanità del 19.12.2019;

Art. 10, comma 8, lett. a) Contratto Collettivo di 

Lavoro integrativo del CCNL dell’8 giugno 2000 

area della Dirigenza medico-veterinaria

UOC Coordinamento Amm.vo Area 3 c/o 

P.O. Ingrassia, Corso Calatafimi 1002, 

90141 Palermo                           tel.091 

7033977 – 3481                          email: 

daingrassia@asppalermo.org                               

Dott.ssa Lidia Maugeri - Responsabile UOS 

Facility Management c/o UOC Coordinamento 

Amm. Area 3 - Palermo   

lidia.maugeri@asppalermo.org                                 

tel 091 7033481

Poposta di delibera Direzione Generale X
60 gg. dalla 

presentazione 

dell'istanza

NO telefoniche

Tut. Amm.: Resposabile 

Provvedimento. Tut. 

Giur.: Giudice Ordinario 

e/o Amministrativo

Dr. Gioacchino Iraci Direttore  UOC Coordinamento 

Amm.vo Area 3 c/o P.O. Ingrassia, Corso Calatafimi 

1002, 90141 Palermo -tel.091 7033977   email: 

daingrassia@asppalermo.org  

Presa atto recesso anticipato 

dal contratto individuale di 

lavoro e Comunicazione 

obbligatoria  UniLav

Art. 85 CCNL Comparto Sanità, triennio 

2019/2021 ;art. 104-105  CCNL Area Sanità 

triennio 2016/2018; art. 55, c. 4, D. Lgs. n. 

151/2001;  L. n. 296/2006 el Decreto 

Interministeriale del 30.10.2007

UOC Coordinamento Amm.vo Area 3 c/o 

P.O. Ingrassia, Corso Calatafimi 1002, 

90141 Palermo                           tel.091 

7033977 – 3481                          email: 

daingrassia@asppalermo.org                               

Dott.ssa Lidia Maugeri - Responsabile UOS 

Facility Management c/o UOC Coordinamento 

Amm. Area 3 - Palermo   

lidia.maugeri@asppalermo.org  tel 091 7033481

Proposta determina del 

Direttore Coordinamentro 

Amm. entro 30 gg. dal 

ricevimento istanza

Dr. Giuseppe Campisi  Direttore della 

UOC Stato Giuridico 

Programmazione Acquisizione 

Risorse Umane PALERMO  tel  

091/7033949 

gru.segreteria@asppalermo.org

X

entro il ventesimo 

giorno del mese 

successivo alla 

cessazione

Tut. Amm.: Resposabile 

Provvedimento. Tut. 

Giur.: Giudice Ordinario 

e/o Amministrativo

Direttore Amministrativo Asp Palermo Via Giacomo 

Cusmano n. 24 Palermo  tel. 091.7032302 - telefax 

091.7032044.  e-mail:  direzioneamministrativa 

@asppalermo.org

Benefici invalidità civile 

superiore al 74% art. 80, comma 3 , Legge 388 del 23/12/2000

UOC Coordinamento Amm.vo Area 3 c/o 

P.O. Ingrassia, Corso Calatafimi 1002, 

90141 Palermo                           tel.091 

7033977 – 3481                          email: 

daingrassia@asppalermo.org                               

Dott.ssa Lidia Maugeri - Responsabile UOS 

Facility Management c/o UOC Coordinamento 

Amm. Area 3 - Palermo   

lidia.maugeri@asppalermo.org  tel 091 7033481

Proposta determina del 

Direttore Coordinamentro 

Amm. entro 30 gg. dal 

ricevimento istanza

Dr. Giuseppe Campisi  Direttore della 

UOC Stato Giuridico 

Programmazione Acquisizione 

Risorse Umane PALERMO  tel  

091/7033949 

gru.segreteria@asppalermo.org

X
60 gg. dalla 

presentazione 

dell'istanza

NO telefoniche

Tut. Amm.: Resposabile 

Provvedimento. Tut. 

Giur.: Giudice Ordinario 

e/o Amministrativo

Dr. Gioacchino Iraci Direttore  UOC Coordinamento 

Amm.vo Area 3 c/o P.O. Ingrassia, Corso Calatafimi 

1002, 90141 Palermo -tel.091 7033977   email: 

daingrassia@asppalermo.org  

Denuncia Inail (infortunio sul 

lavoro)
circolare INAIL n. 2505/2005 e 42/2017 e D. 

Lgs 81/08

UOC Coordinamento Amm.vo Area 3 c/o 

P.O. Ingrassia, Corso Calatafimi 1002, 

90141 Palermo                           tel.091 

7033977 – 3481                          email: 

daingrassia@asppalermo.org                               

 Dott. Messineo Pietro Coordinatore Infermieristico 

Tel . 091 7033806  email: 

infermieristico.ingrassia@asppalermo.org

Dr. Antonino Di Benedetto Direttore 

Sanitario P.O. Ingrassia  tel 

0917033619 e-mail 

dsingrassia@asppalermo.org

procedu

ra inail 

online

entro 48 ore NO telefoniche

Tut. Amm.: Resposabile 

Provvedimento. Tut. 

Giur.: Giudice Ordinario 

e/o Amministrativo

Direttore Amministrativo ASP Palermo Via Giacomo 

Cusmano n. 24 Palermo

tel. 091.7032302 - telefax 091.7032044. e-mail: 

direzioneamministrativa@asppalermo.org

Pensione di anzianità/ 

pensione di vecchiaia
Normativa di settore

UOC Coordinamento Amm.vo Area 3 c/o 

P.O. Ingrassia, Corso Calatafimi 1002, 

90141 Palermo                           tel.091 

7033977 – 3481                          email: 

daingrassia@asppalermo.org                               

Sig.Giuseppe Amato Assistente Amministrativo   

UOC Direzione Amministrativa Area Pa 3    

giuseppeamato@asppalermo.org   tel 091 

7034524

Nota di trasmissione al 

Dipartimento Risorse 

Umane

Dott.ssa Antonina Agnello Direttore 

della UOC Trattamento Economico e 

Previdenziale delle Risorse Umane 

Azienali Dipartimento Risorse Umane 

PALERMO tel 091/7033949 

gru.segreteria@asppalermo.org

X
60 gg. dalla 

presentazione 

dell'istanza

NO telefoniche

Tut. Amm.: Resposabile 

Provvedimento. Tut. 

Giur.: Giudice Ordinario 

e/o Amministrativo

Direttore Amministrativo ASP Palermo Via Giacomo 

Cusmano n. 24 Palermo

tel. 091.7032302 - telefax 091.7032044. e-mail: 

direzioneamministrativa@asppalermo.org

Collocamento a riposo 

anticipato

Legge 214/2011, circolare INPS 12/2016, 

circolare INPS 54/2016, D.Lgs. 67/2011, 

circolare INPS 90/2017, circolare INPS  

99/2017, circolare INPS 100/2017

UOC Coordinamento Amm.vo Area 3 c/o 

P.O. Ingrassia, Corso Calatafimi 1002, 

90141 Palermo                           tel.091 

7033977 – 3481                          email: 

daingrassia@asppalermo.org                               

Sig.Giuseppe Amato Assistente Amministrativo   

UOC Direzione Amministrativa Area Pa 3    

giuseppeamato@asppalermo.org   tel 091 

7034524

Nota di trasmisione al 

Dipartimento Risorse 

Umane

Dott.ssa Antonina Agnello Direttore 

della UOC Trattamento Economico e 

Previdenziale delle Risorse Umane 

Azienali Dipartimento Risorse Umane 

PALERMO tel 091/7033949 

gru.segreteria@asppalermo.org

X entro 30 gg. NO telefoniche

Tut. Amm.: Resposabile 

Provvedimento. Tut. 

Giur.: Giudice Ordinario 

e/o Amministrativo

Dr. Gioacchino Iraci Direttore  UOC Coordinamento 

Amm.vo Area 3 c/o P.O. Ingrassia, Corso Calatafimi 

1002, 90141 Palermo -tel.091 7033977   email: 

daingrassia@asppalermo.org  

Presa atto verbale INPS  di 

accertamento inidoneità 

permanente assoluta al 

servizio d’istituto. Risoluzione 

rapporto di lavoro 

Art 56, cc. 5,7 e 8 CCNL Comparto Sanità 

triennio 2019/2021;  Art. 55 octies D.Lgs. n. 

165/2001 ; art. 41, c. 6,7 CCNL Area Sanità 

triennio 2016/2018

Legge 335/95, art. 2, comma 12;

UOC Coordinamento Amm.vo Area 3 c/o 

P.O. Ingrassia, Corso Calatafimi 1002, 

90141 Palermo                           tel.091 

7033977 – 3481                          email: 

daingrassia@asppalermo.org                               

Dott.ssa Lidia Maugeri - Responsabile UOS 

Facility Management c/o UOC Coordinamento 

Amm. Area 3 - Palermo   

lidia.maugeri@asppalermo.org  tel 091 7033481

Proposta determina del 

Direttore Coordinamentro 

Amm. entro 30 gg. dal 

ricevimento istanza

Dr. Giuseppe Campisi  Direttore della 

UOC Stato Giuridico 

Programmazione Acquisizione 

Risorse Umane PALERMO  tel  

091/7033949 

gru.segreteria@asppalermo.org

X entro 30 gg. NO telefoniche

Tut. Amm.: Resposabile 

Provvedimento. Tut. 

Giur.: Giudice Ordinario 

e/o Amministrativo

Dr. Gioacchino Iraci Direttore  UOC Coordinamento 

Amm.vo Area 3 c/o P.O. Ingrassia, Corso Calatafimi 

1002, 90141 Palermo -tel.091 7033977   email: 

daingrassia@asppalermo.org  

Pensioni privilegiate
D.P.R. 29 dicembre 1973, n. 1092

UOC Coordinamento Amm.vo Area 3 c/o 

P.O. Ingrassia, Corso Calatafimi 1002, 

90141 Palermo                           tel.091 

7033977 – 3481                          email: 

daingrassia@asppalermo.org                               

Sig.Giuseppe Amato  Assistente Amministrativo  

c/o UOC Direzione Amministrativa Area Pa 3 P.O. 

Ingrassia  giuseppeamato@asppalermo.org     tel 

091 7034524

Nota trasmisione al 

Dipartimento Risorse 

Umane

Dott.ssa Antonina Agnello Direttore 

della UOC Trattamento Economico e 

Previdenziale delle Risorse Umane 

Azienali Dipartimento Risorse Umane 

PALERMO tel 091/7033949 

gru.segreteria@asppalermo.org

  x entro 30 gg. NO telefoniche

Tut. Amm.: Resposabile 

Provvedimento. Tut. 

Giur.: Giudice Ordinario 

e/o Amministrativo

Dr. Gioacchino Iraci Direttore  UOC Coordinamento 

Amm.vo Area 3 c/o P.O. Ingrassia, Corso Calatafimi 

1002, 90141 Palermo -tel.091 7033977   email: 

daingrassia@asppalermo.org  

Accesso atti amm.vi art. 22 e segg. Legge 241/90

UOC Coordinamento Amm.vo Area 3 c/o 

P.O. Ingrassia, Corso Calatafimi 1002, 

90141 Palermo                           tel.091 

7033977 – 3481                          email: 

daingrassia@asppalermo.org                               

Dr. Antonino Di Benedetto Direttore 

Sanitario P.O. Ingrassia  tel 

0917033619 e-mail 

dsingrassia@asppalermo.org

x
entro 30 gg ricezione 

istanza
NO telefoniche

Tut. Amm.: Resposabile 

Provvedimento. Tut. 

Giur.: Giudice Ordinario 

e/o Amministrativo

Direttore Amministrativo Asp Palermo Via Giacomo 

Cusmano n. 24 Palermo Direttore Sanitario ASP 

Palermo Via Giacomo Cusmano 24 Palermo

091.7032330/2402 - telefax 091.7032039/2395. - 

email: direzionesanitaria@asppalermo.org

tel. 091.7032302 - telefax 091.7032044. e-mail: 

direzioneamministrativa @asppalermo.org

Controllo Dichiarazione 

sostitutiva dell'atto di notorietà
DPR 445/2000

UOC Coordinamento Amm.vo Area 3 c/o 

P.O. Ingrassia, Corso Calatafimi 1002, 

90141 Palermo                           tel.091 

7033977 – 3481                          email: 

daingrassia@asppalermo.org                               

Sig.Giuseppe Amato  Assistente Amministrativo  

c/o UOC Direzione Amministrativa Area Pa 3 P.O. 

Ingrassia  giuseppeamato@asppalermo.org     tel 

091 7034524

X 30gg.
si come previsto nei modelli di 

istanza
telefoniche

Tut. Amm.: Resposabile 

Provvedimento. Tut. 

Giur.: Giudice Ordinario 

e/o Amministrativo

Direttore Amministrativo Asp 6 Palermo Via 

Giacomo Cusmano n. 24 Palermo

tel. 091.7032302 - telefax 091.7032044. -

direzioneamministrativa@asppalermo.org

PROCEDURE 

AFFIDAMENTO 

SOTTOSOGLIA EUROPEA

D.Lgs. n. 36/2023 Codice dei contratti pubblici; 

Regolamenti attuativi, inclusi quelli aziendali

UOC Coordinamento Amm.vo Area 3 c/o 

P.O. Ingrassia, Corso Calatafimi 1002, 

90141 Palermo                           tel.091 

7033977 – 3481                          email: 

daingrassia@asppalermo.org                               

Dott.ssa Lidia Maugeri - Responsabile UOS 

Facility Management e                                                         

Dott.ssa Caterina Reina, Dirigente Amministrativa 

c/o UOC Coordinamento Amm. Area 3 - Palermo   

lidia.maugeri@asppalermo.org  tel 091 7033481; 

caterina.renia@asppalermo.org, tel. 

Commissario Straordinario ASP 

Palermo, Giacomo Cusmano 24 

Palermo, tel. 

X
Tempi previsti dalle 

norme di legge, da 

regolamenti interni

NO
sezione "Chiarimenti" su 

portale MEPA

Tut. Amm.: Resposabile 

Provvedimento. Tut. 

Giur.: Giudice Ordinario 

e/o Amministrativo

Direttore Amministrativo ASP Palermo Via Giacomo 

Cusmano n. 24 Palermo

tel. 091.7032302 - telefax 091.7032044. -

direzioneamministrativa@asppalermo.org

COORDINAMENTO AMMINISTRATIVO AREA 3 Ambito Economico-finanaziario ed economale



Entrata merci magazzino 

economale

REGOLAMENTO GESTIONE BENI MOBILI 

PATRIMONIO ASP

UOC Coordinamento Amm.vo Area 3 c/o 

P.O. Ingrassia, Corso Calatafimi 1002, 

90141 Palermo                           tel.091 

7033977 – 3481                          email: 

daingrassia@asppalermo.org                               

Sig.ra Tiziana Benfante,  Coadiutore Amm.vo 

Corso Calatafimi 1002  e-mail 

tiziana.benfante@asppalermo.org                         

PER IL P.O. VILLA DELLE GINESTRE: sig.ra 

Giuseppa Giaimo, magazziniera, mail. 

Giuseppa.giaimo@asppalermo.org

Areas NO
presso l'ufficio che ha preso 

in carico la merce

ufficio mandati 

Dipartimento Risorse 

Economico-

finanziarie, 

Patrimoniale, 

Provveditorato e 

Tecnico

Tut. Amm.: Resposabile 

Provvedimento. Tut. 

Giur.: Giudice Ordinario 

e/o Amministrativo

Direttore Amministrativo

Asp Palermo Via Giacomo Cusmano n. 24 Palermo

tel. 091.7032302 - telefax 091.7032044. e-mail: 

direzioneamministrativa@asppalermo.org

LIQUIDAZIONE FATTURE-

PRESA D'ATTO – REVOCHE 

(P.O.)

Decentramento funzioni ex Delibera n. 2320 del 

08/08/2005

UOC Coordinamento Amm.vo Area 3 c/o 

P.O. Ingrassia, Corso Calatafimi 1002, 

90141 Palermo                           tel.091 

7033977 – 3481                          email: 

daingrassia@asppalermo.org                               

 sig. Giuseppe D'Avenia, assistente amministrativo 

c/o D.S. 42, Presidio Aiuto Materno, via Lancia di 

Brolo 10 bis,  tel 0917035505,  

d42liquidazionefatture@asppalermo.org

  X Areas 60 GG. NO
E-mail o  richiesta scritta o 

richiesta telefonica

ufficio mandati 

Dipartimento Risorse 

Economico-

finanziarie, 

Patrimoniale, 

Provveditorato e 

Tecnico

Tut. Amm.: Resposabile 

Provvedimento. Tut. 

Giur.: Giudice Ordinario 

e/o Amministrativo

Direttore Amministrativo ASP Palermo Via Giacomo 

Cusmano n. 24 Palermo

tel. 091.7032302 - telefax 091.7032044. e-mail: 

direzioneamministrativa@asppalermo.org

ORDINI PER BENI PREVISTI 

IN GARE AZIENDALI
D. Lgs. 36/2023

UOC Coordinamento Amm.vo Area 3 c/o 

P.O. Ingrassia, Corso Calatafimi 1002, 

90141 Palermo                           tel.091 

7033977 – 3481                          email: 

daingrassia@asppalermo.org                               

Sig.ra D'Angelo Giuseppa Coad. Amm.vo  ufficio 

acquisti   e  liquidazione  tel. 091/7033376 f
Areas 30 gg. NO

E-mail o  richiesta scritta o 

richiesta telefonica
NO

Tut. Amm.: Resposabile 

Provvedimento. Tut. 

Giur.: Giudice Ordinario 

e/o Amministrativo

Direttore Amministrativo ASP Palermo Via Giacomo 

Cusmano n. 24 Palermo

tel. 091.7032302 - telefax 091.7032044. -

direzioneamministrativa@asppalermo.org

ACQUISTO IN ECONOMIA –  

NON  IN REGIME DI 

CONVENZIONE CONSIP – 

AFFIDAMENTO DIRETTO

D. Lgs. 36/2023

UOC Coordinamento Amm.vo Area 3 c/o 

P.O. Ingrassia, Corso Calatafimi 1002, 

90141 Palermo                           tel.091 

7033977 – 3481                          email: 

daingrassia@asppalermo.org                               

Sig.ra D'Angelo Giuseppa Coad. Amm.vo  ufficio 

acquisti   e  liquidazione  tel. 091/7033376 
  X 60 gg. NO

E-mail o  richiesta scritta o 

richiesta telefonica
NO

Tut. Amm.: Resposabile 

Provvedimento. Tut. 

Giur.: Giudice Ordinario 

e/o Amministrativo

Direttore Amministrativo Asp 6 Palermo Via 

Giacomo Cusmano n. 24 Palermo

tel. 091.7032302 - telefax 091.7032044. -

direzioneamministrativa@asppalermo.org

Trasmissione della richiesta 

di rimborso ticket per la 

prestazione non effettuata 

all'UOS Contabilità 

Generale c/o Dipartimento  

Risorse Tecnologiche, 

Finanziarie e Strutturali 

UOS Contabilità Generale c/o 

Dipartimento  Risorse Tecnologiche, 

Finanziarie e Strutturali 

X

entro 10 giorni dal 

ricevimento della 

richiesta

NO
E-mail o  richiesta scritta o 

richiesta telefonica
NO

Tut. Amm.: Resposabile 

Provvedimento. Tut. 

Giur.: Giudice Ordinario 

e/o Amministrativo

Direttore Amministrativo ASP Palermo Via Giacomo 

Cusmano n. 24 Palermo

tel. 091.7032302 - telefax 091.7032044. -

direzioneamministrativa@asppalermo.org

Conto giudiziale annuale alla 

Corte dei Conti
NO

Tut. Amm.: Resposabile 

Provvedimento. Tut. 

Giur.: Giudice Ordinario 

e/o Amministrativo

Direttore Amministrativo Asp Palermo Via Giacomo 

Cusmano n. 24 Palermo

tel. 091.7032302 - telefax 091.7032044. -

direzioneamministrativa@asppalermo.org

Rendicontazione trimestrale 

spese effettuate con cassa 

economale

UOC Approvvigionamenti X NO

Tut. Amm.: Resposabile 

Provvedimento. Tut. 

Giur.: Giudice Ordinario 

e/o Amministrativo

Direttore Amministrativo Asp Palermo Via Giacomo 

Cusmano n. 24 Palermo

tel. 091.7032302 - telefax 091.7032044. -

direzioneamministrativa@asppalermo.org

Conto giudiziale annuale alla 

Corte dei Conti
NO

Tut. Amm.: Resposabile 

Provvedimento. Tut. 

Giur.: Giudice Ordinario 

e/o Amministrativo

Direttore Amministrativo Asp Palermo Via Giacomo 

Cusmano n. 24 Palermo

tel. 091.7032302 - telefax 091.7032044. -

direzioneamministrativa@asppalermo.org

Liquidazione indennita' disagio 

e rischio riscuotitori ticket e 

cassiere interno (personale di 

ruolo e contrattisti)

Accordo aziendale e “Indennità di disagio e 

rischio” stipulato in data 16.12.2013 con 

OO.SS. del Comparto,

UOC Coordinamento Amm.vo Area 3 c/o 

P.O. Ingrassia, Corso Calatafimi 1002, 

90141 Palermo                           tel.091 

7033977 – 3481                          email: 

daingrassia@asppalermo.org                               

 Sig.Giuseppe Amato Assistente Amministrativo  

UOC Direzione Amministrativa Area Pa 3 P.O. 

Ingrassia giuseppeamato@asppalermo.org    tel 

091 7034524

Trasmissione scheda 

contabile al  TEP

Dott.ssa Antonina Agnello Direttore 

della UOC Trattamento Economico e 

Previdenziale delle Risorse Umane 

Azienali Dipartimento Risorse Umane 

PALERMO tel 091/7033949 

gru.segreteria@asppalermo.org

X 30 gg. NO telefoniche NO

Tut. Amm.: Resposabile 

Provvedimento. Tut. 

Giur.: Giudice Ordinario 

e/o Amministrativo

Direttore Amministrativo Asp Palermo Via Giacomo 

Cusmano n. 24 Palermo

tel. 091.7032302 - telefax 091.7032044. -

direzioneamministrativa@asppalermo.org

GESTIONE CASSA 

ECONOMALE  P.O. 

INGRASSIA 

Regio Decreto del 18 novembre 1923, n. 2440; 

Regio Decreto del 23 maggio 1924, n. 827 ; 

Codice civile artt. 1218 e ss e 2935 ss. 

Regolamento disciplina  esercizio funzioni 

contabili a denaro e a materia della resa del 

conto, approvato con Delibera 611/2021

UOC Coordinamento Amm.vo Area 3 c/o 

P.O. Ingrassia, Corso Calatafimi 1002, 

90141 Palermo                           tel.091 

7033977 – 3481                          email: 

daingrassia@asppalermo.org                               

Sig.Giuseppe Amato  Assistente Amministrativo 

(Cassiere) - Sig. Giuseppe Giuliano, Coadiutore 

Amministrativo (Vice-Cassiere) UOC 

Coordinamento Amm.vo Area 3                                                                                        

tel 091 7033601   daingrassia@asppalermo.org   

GESTIONE CASSA TICKET 

P.O. INGRASSIA 

Regio Decreto del 18 novembre 1923, n. 2440; 

Regio Decreto del 23 maggio 1924, n. 827 ; 

Codice civile artt. 1218 e ss e 2935 ss. 

Regolamento disciplina  esercizio funzioni 

contabili a denaro e a materia della resa del 

conto, approvato con Delibera 611/2021

UOC Coordinamento Amm.vo Area 3 c/o 

P.O. Ingrassia, Corso Calatafimi 1002, 

90141 Palermo                           tel.091 

7033977 – 3481                          email: 

daingrassia@asppalermo.org                               

Sig.Giuseppe Amato  Assistente Amministrativo 

(Cassiere) - Sig. Giuseppe Giuliano, Coadiutore 

Amministrativo (Vice-Cassiere) UOC 

Coordinamento Amm.vo Area 3                                                                                        

tel 091 7033601   daingrassia@asppalermo.org   


